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Kurzanleitung für die Anmeldung zu 
bundesweiten Fortbildungsveranstaltungen  

 

 
Allgemeine Hinweise: 
Damit Sie sich über PH-Online für bundesweite 
Fortbildungsveranstaltungen die von einer Pädagogischen 
Hochschule in einem anderen Bundesland durchgeführt 
werden, müssen folgende Voraussetzungen erfüllt sein:  
- Die Schulkennzahl der für die Erteilung des 

Dienstauftrages zuständigen Schule muss bekannt sein 
- Nur bei LandeslehrerInnen: Ein Dienstauftrag für die 

Teilnahme an der Fortbildungsveranstaltung muss 
vorliegen bzw. die Teilnahme an der Veranstaltung 
muss mit der Direktion abgeklärt sein. 

 

 
Schritt 1: 
Melden Sie sich in PH-Online an. Rufen Sie dazu die 
Startseite (https://www.ph-online.ac.at/pht/webnav.ini) von 
PH-Online auf, klicken rechts oben das Schüsselsymbol 
( ) an und geben Ihre Benutzerdaten ein. Bestätigen Sie 
Ihre Eingabe durch das Betätigen der Schaltfläche 

. Für LehrerInnen mit einem Account des 
Tiroler Schulnetzes besteht auch die Möglichkeit sich 
über das Portal Tirol anzumelden. 
   
Schritt 2: 
Rufen Sie die Auswahlliste für das Suchmenü durch einen 
Klick auf die Schaltfläche  und wählen Sie den Punkt 
„Fortbildungs-Seminar“ 

 

 

Schritt 3: 

Geben Sie in der Suchmaske bei Suchbegriff die 
Lehrveranstaltungsbezeichung oder einen Teil der 

Lehrveranstaltungsbezeichung ein. Wähen Sie bei „LV-
Kategorie“ durch einen Klick auf die Schaltfläche  den Punkt 
„Bundesweite Lehrveranstaltungen“. Optional können Sie 
auch die veranstaltende Pädagogische Hochschule 
auswählen. Schließen Sie Ihre Eingabe durch einen Klick auf 
die Schaltfläche  ab. 
 

  

Schritt 4: 

Die Suchergebnisse werden angezeigt. 

 
Durch Betätigen der Schaltfläche  erhalten Sie nähere 
Informationen zum betreffenden Veranstaltungsangebot. 

 
Der Spalte Anm. können Sie nähere Informationen über den 
derzeitigen Anmeldestatus entnehmen. 
bedeutet, dass eine Anmeldung für Sie nicht möglich ist, da 
sie an der betreffenden Pädagogischen Hochschule noch 
nicht immatrikuliert sind. Folgen Sie in diesem Fall den 
Anweisungen auf  
bedeute, dass eine Anmeldung nicht möglich ist, da die 
Meldefrist bereits abgelaufen ist. 
Bedeutet, dass Sie sich für die Veranstaltung anmelden 
können. 

Schritt 5: 

Um sich anzumelden klicken Sie in der folgenden Übersicht 
rechts neben dem Veranstaltungstitel auf das Symbol . Wird 
das Symbol  angezeigt, ist die Veranstaltung nicht buchbar. 

Schritt 6: 

In der folgenden Maske klicken Sie bitte links neben der 
entsprechenden Gruppenbezeichnung auf die Schaltfläche 

 . 

Schritt 7: 

Wählen Sie die für Sie zutreffende Dienstauftragsart aus. 
 

 
 
 

Hinweise: 
- BundeslehrerInnen müssen die Option „eDAV - 

elektronisches Dienstauftragsverfahren“ auswählen 
- LandeslehrerInnen müssen die Option „sDAV - 

Dienstauftrag wurde bereits vom Teilnehmer eingeholt“ 
auswählen. 

 

 

Schritt 8: 

Über die Schaltfläche  kommen Sie zur Schulsuche. 
Geben Sie in das Feld Suchbegriff die Schulkennzahl oder 
die Bezeichnung jener Schule ein, die für die Erteilung des 
Dienstauftrages zuständig ist und betätigen Sie die 
Schaltfläche . Wählen aus dem Suchergebnis die 
richtige Schule durch das Anklicken der Checkbox . 
  

Schritt 9: 

Bestätigen Sie Ihre Anmeldedaten durch das Betätigen der 
Schaltfläche . 
 

 

Schritt 10: 

Bestätigen Sie die Inhalte der folgenden Fenster durch die 
Betätigung der Schaltfläche . 

Schritt 11: 

Die Lehrveranstaltungsübersicht wird angezeigt. Sie können 
sich durch das Betätigen des Symbols  von PH-Online 
abmelden oder sich beginnend bei Schritt 3 zu weiteren 
Lehrveranstaltungen anmelden.  
 
 

Bei Fragen und Problemen wenden Sie sich bitte an 
 

ph-online@ph-tirol.ac.at 
 

 

 


